Geschéaftsordnung des Seniorenbeirates der Gemeinde Appen

Der Seniorenbeirat hat aufgrund von 8 6 Abs. 1 der Satzung des Seniorenbeirates
der Gemeinde Appen vom 18.06.2019 folgende Geschéaftsordnung beschlossen:
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Vorsitzende/Vorsitzender des Seniorenbeirates

1. Die oder der Vorsitzende hat die Wirde und Rechte des Seniorenbeirates zu
wahren und dessen Arbeit zu férdern. Ihre oder seine Aufgaben hat sie oder
er gerecht und unparteiisch wahrzunehmen.

2. Die oder der Vorsitzende hat fur den ordnungsgeméafRen Ablauf der Sit-
zungen zu sorgen. Sie oder er kann Zuhorerinnen und Zuhorer, die trotz
Verwarnung den Sitzungsverlauf stéren, auffordern, den Sitzungsraum zu
verlassen.

3. Die Unterrichtung der Offentlichkeit Uber die Entscheidungen des Senio-
renbeirates obliegt der oder dem Vorsitzenden.

4. Die oder der Vorsitzende kann bestimmte Aufgaben anderen Mitgliedern
des Seniorenbeirates Ubertragen.

§2
Sitzungen des Seniorenbeirates

1. Der Seniorenbeirat tagt in den Raumen der Verwaltung, wenn nicht in be-
sonderen Fallen die oder der Vorsitzende einen anderen Sitzungsort be-
stimmt.

2. Den Sitzungsort sowie die Tagesordnung bestimmt die oder der Vorsitzende
in Absprache mit dem Vorstand. Die Mitglieder konnen Wiinsche und An-
regungen auf3ern.

3. Fur jedes Jahr wird fur die Sitzungen des Seniorenbeirates im Voraus ein
Terminplan aufgestellt.

4. Zu den Sitzungen des Seniorenbeirates werden
a) die Burgermeisterin oder der Blurgermeister,
b) die oder der Fraktionsvorsitzende der politischen Parteien,
c) die oder der Vorsitzende des Ausschusses fir Schule, Kultur, Sport und
Soziales

von der oder dem Vorsitzenden schriftlich mit Angabe der Tagesordnung
eingeladen. Die Einladungen erfolgen mindestens 14 Tage vor Sitzungsbe-
ginn. In Ausnahmeféllen kann die Einladung mit einer verktrzten Frist er-
folgen.



. Zu den Sitzungen des Vorstandes ladt die oder der Vorsitzende mindestens
eine Woche vorher schriftlich unter Nennung der Tagesordnung ein. Eine
verkilrzte Ladungsfrist ist in begrindeten Fallen zulassig.

. Die Sitzungen des Seniorenbeirates beginnen nach Festlegung durch den
Vorstand.

. Die Tagesordnung und die &ffentlichen Sitzungsunterlagen konnen zur In-
formation der Offentlichkeit im Sitzungssaal ausgelegt werden.

§3
Leitung der Sitzungen

. Die oder der Vorsitzende eroffnet, leitet und schliel3t die Sitzung.

. Die oder der Vorsitzende kann die Leitung der Sitzung an ein anderes Mit-
glied Ubertragen.

. Die Leiterin oder der Leiter hat fur einen ordnungsgemafRen Verlauf der
Sitzung zu sorgen und ist verpflichtet stdrendes Handeln zu unterbinden.

. Vor der Er6ffnung der Sitzung erfolgt die Feststellung der ordnungs- und
fristgerechten Ladung, der Beschlussfahigkeit sowie die Beschlussfassung
Uber die Festsetzung der Tagesordnungspunkte. Anschliel3end ist tber die
Tagesordnung abzustimmen. Nach der Eréffnung der Sitzung erfolgt zu-
nachst die Beschlussfassung uber eventuelle Einwendungen gegen die
Niederschrift der letzten Sitzung, anschlie@end werden die Tagesord-
nungspunkte in der Reihenfolge ihrer Festsetzung beraten.

§ 4
Antrage

. Antrage sind spatestens 2 Wochen vor der ndchsten Sitzung der oder dem
Vorsitzenden schriftlich vorzulegen, wenn sie auf die Tagesordnung der
nachsten Sitzung kommen sollen. Die Antrdge sind schriftlich abzufassen
und zu begrtinden.

. Der Seniorenbeirat kann die Tagesordnung um dringende Angelegenheiten
erweitern. Der Beschluss bedarf der Mehrheit von 2/3 der anwesenden
Mitglieder.



§5
Beschlussfahigkeit

. Der Seniorenbeirat ist beschlussfahig, wenn mindestens 3 der Mitglieder
anwesend sind. Die oder der Vorsitzende stellt die Beschlussfahigkeit zu
Beginn der Sitzung fest.

. Beschliisse werden mit Stimmenmehrheit gefasst. Bei Stimmengleichheit ist
ein Antrag abgelehnt.

. Anderungen der Beiratssatzung und erganzende Rechtsgrundlagen sowie
der Geschéftsordnung bedurfen 2/3 Mehrheit der Beiratsmitglieder.
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Tagesordnung

. Jedes Mitglied des Seniorenbeirates soll mit seiner schriftlichen Einladung
die erforderlichen Unterlagen erhalten.

. Die oder der Vorsitzende versendet die Einladungen an die Mitglieder des
Seniorenbeirates sowie an andere Personen, welche zur Sitzung eingeladen
werden sollen. Weiterhin veranlasst die oder der Vorsitzende den Aushang
in den Bekanntmachungskasten der Gemeinde Appen und informiert die
Presse uber Ort, Zeit und Tagesordnung der Sitzung.

. Die Sitzungen des Seniorenbeirates werden von der oder dem Vorsitzenden
und im Verhinderungsfall von der oder dem stellvertretenden Vorsitzenden
geleitet. Sind beide verhindert, wird die Sitzung durch das élteste Mitglied
geleitet.

. Der Ablauf der Sitzungen ist in der Regel in folgender Reihenfolge durch-

zufuhren:

a) Feststellung der ordnungsmaRigen Einladung, der Anwesenheit und der
Beschlussfahigkeit sowie namentliche Bekanntgabe fehlender Mitglieder
des Seniorenbeirates

b) Er6ffnung der Sitzung

c) Beschlussfassung tber Dringlichkeitsantrage

d) Einwohnerfragestunde

e) Bericht der/des Vorsitzenden

f) Abwicklung der Tagesordnung

g) SchlieBung der Sitzung durch die Sitzungsleitung

. Zu den aufgerufenen Punkten der Tagesordnung darf nur reden, wer auf
seine Wortmeldung hin von der Sitzungsleitung das Wort erhalten hat. Die
Wortmeldung wird durch Erheben der Hand angezeigt.

. Die Sitzungsleitung erteilt das Wort nach der Reihenfolge der Wortmel-
dungen. Mitglieder, die eine Zwischenfrage an die Rednerin oder einen
Redner stellen wollen, zeigen dies durch Handzeichen an. Die Sitzungslei-
tung unterbricht die Rednerin oder den Redner und fragt sie oder ihn, ob sie
oder er die Frage zulassen méchte.



7. Die Sitzungsleitung darf in Wahrnehmung ihrer Befugnisse eine Rednerin
oder einen Redner unterbrechen.

8. Liegen mehrere Antrage zu einem Tagesordnungspunkt vor, so bestimmt
die Sitzungsleitung die Reihenfolge.

9. Die Sitzungsleitung stellt die Zahl der Ja-Stimmen, der Nein-Stimmen und
der Stimmenthaltungen fest. Wird das Abstimmungsergebnis angezweifelt,
so muss die Abstimmung wiederholt werden.

10.Zu einem Geschaftsordnungspunkt erteilt die Sitzungsleitung vorrangig das
Wort. Der Verhandlungsgegenstand muss sich auf die Tagesordnung be-

ziehen. Das Mitglied des Seniorenbeirates zeigt seine Meldung durch das
Erheben beider Hande an.

Sitzungsnieggrschriften
1. Uber jede Sitzung ist eine Niederschrift zu fertigen, die zu enthalten hat:
a) Ort, Tag, Beginn, Unterbrechung und Ende der Sitzung,
b) Ausschluss und Wiederherstellung der Offentlichkeit,

c) Namen der anwesenden und der fehlenden Mitglieder des Senioren-
beirates sowie sonstige Personen, die an der Sitzung teilnehmen

d) Zeitweilige An- und Abwesenheit von Sitzungsteilnehmerinnen und Sit-
zungsteilnehmern mit Angabe des Tagesordnungspunktes,

e) Tagesordnung,

f) Behandelte Angelegenheiten,

g) Antrage unter Nennung der Antragstellerin oder des Antragsstellers,
h) Wesentlicher Inhalt der Beratungen

i) Ergebnis der Abstimmungen

2. Die Niederschrift ist von der Sitzungsleitung und von der Schriftfihrerin oder
dem Schriftfihrer zu unterzeichnen.

3. Einwande gegen die Niederschrift sind der oder dem Vorsitzenden innerhalb
von einem Monat nach Zugang der Niederschrift schriftlich mitzuteilen.

4. Uber die Einwande entscheidet der Seniorenbeirat in der nachsten Sitzung.



§8
Einwohnerfragestunde

1. In der Fragestunde kénnen Einwohnerinnen und Einwohner der Gemeinde
Appen, die das 14. Lebensjahr vollendet haben, Fragen stellen und Vor-
schlage oder Anregungen, die seniorenrelevant sind, unterbreiten.

2. Die Fragen sollen in der Regel von der oder dem Vorsitzenden oder von
einem Mitglied des Seniorenbeirates, welches in den Ausschissen der
Gemeinde oder einem anderen Gremium den Seniorenbeirat vertritt, be-
antwortet werden. Die Redezeit soll 5 Minuten nicht Gberschreiten.

3. Die Fragestunde soll eine Dauer von 30 Minuten nicht tGberschreiten.
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Mitarbeit in den Ausschissen der Gemeinde und der Amtsverwaltung

1. Aus dem Kreis der Mitglieder des Seniorenbeirates wird fir jeden Ausschuss
eine Person benannt, die an den Sitzungen teilnehmen und dort den Seni-
orenbeirat vertreten soll. Bei Verhinderung muss der Vorsitzende informiert
werden.

2. Die nach Absatz 1 benannten Mitglieder erhalten von der Amtsverwaltung
die Sitzungsunterlagen fur die Sitzungen des Ausschusses, fur den sie
benannt sind.

3. Der Beirat berichtet der Gemeindevertretung einmal in seiner Wahlperiode
Uber seine Arbeit, sonst nach Bedarf.

4. Der Beirat fuhrt mit der Blrgermeisterin oder dem Burgermeister und den
Vertreterinnen und Vertretern der politischen Willensbildung (Parteien,
Fraktionen) tber alle anstehenden Fragen und Probleme der alteren Men-
schen Gesprache. Diese unterrichten ihrerseits den Beirat rechtzeitig Uber
wichtige Vorhaben und beabsichtigte MaRnahmen. Im Rahmen des rechtlich
Zulassigen werden dem Beirat Material und Entscheidungsgrundlagen zur
Verfligung gestellt.

810
Dienstreisen

1. Dienstreisen die im Auftrage vom Seniorenbeirat durchgefuihrt werden,
mussen zur Absicherung vor Antritt vom Birgermeister genehmigt werden.

2. Die Uber Dienstreisen hinausgehende entstehende Mittelverwendung ist nur
fur die Aufgaben des Beirates einzusetzen.



8§11
Inkrafttreten

Diese Geschaftsordnung des Seniorenbeirates der Gemeinde Appen tritt zum
02.09.2019 in Kraft.

Die Geschafts- und Wahlordnung fir den Seniorenbeirat der Gemeinde Appen vom

25.03.2008 tritt damit aulRer Kraft.

Appen, den 02.09.2019

Ingrid Wentorp
Vorsitzende



